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유고결석계(Application for Excused Absence)
	학과 Department
	
	과정 Degree
	

	학번 Student No.
	
	이름 Name
	

	이수학기 Semester
	
	연락처 Phone
	

	대학원 수업운영 및 학점인정에 관한 시행세칙 제13조(유고결석) ① 다음 각호의 어느 하나에 해당하는 사유로 결석 시 사고 발생 전이나 발생 즉시 또는 부 득이한 경우 발생일로부터 7일 이내에 증빙서류를 첨부하여 유고결석계를 제출하면 사유별 결석허용 기간 에 대해서는 결석으로 간주하지 않는다.
1. 부모·형제자매 사망, 본인 결혼 시 7일(휴일 포함), 조부모 사망 시 3일(장례 일정이 3일 초과 시 장례 일까지/휴일 포함)
2. 입원치료, 전염성 질환 등 의사 소견상 등교가 불가능한 질병 또는 상해 치료의 경우 2주 이내    
3. 징병검사 등 병역 관계 및 예비군훈련의 경우 통지서에 명기된 일수
4. 대학원생 본인 또는 배우자 출산 시 본인의 경우 21일, 배우자의 경우 7일 이내
5. 국내 지방출장 및 해외출장
6. 현장실습 및 각 학과 학술여행, 기타 본교 주관 교육프로그램 참가의 경우 해당 기간    
7. 정부기관의 요청에 의한 행사 및 회의참여 등의 경우 해당 시간 또는 기간
8. 대학원 신문 발간을 위한 정·부편집장의 긴급작업의 경우 해당 시간
9. 학교의 요청에 따른 교내·외 중요 행사 참여의 경우 해당 시간 또는 기간
10. 국내·외 중요 학술회의 및 세미나 참가
② 전항의 제6호 내지 제10호의 경우 유고결석으로 인정되기 위해서는 학생이 소속 학과장 또는 행정부서 장의 사전 승인을 받았음을 증명하는 서류를 제출해야 한다.


◎ 과목 내역 Course Information
	과목번호(분반)
Course No. (Section)
	과목명
Course Title
	담당교수
Professor
	유고결석 해당일


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


◎ 유고결석 사항 Official Absence Details
	사유 Reason
	사전 승인 서명
	증빙서류 Documents

	
* 위 1~10번 중 선택하여 번호만 기재
	(학과장 서명) 
* 위 6~10번에 해당하면 필수
	


* 증빙서류가 진단서인 경우, 아래와 같은 의사 소견이 기재되어 있어야 합니다.
 - ‘~한 사유로 일정기간 통학이 불가함’, ‘안정가료가 필요함’, ‘수업 참여가 어려움’
* If submitting a medical certificate, it must include a physician's statement such as: "Unable to commute for a specified period due to [reason]", "Requires absolute rest", or "Difficulty attending classes".

위와 같은 사유로 유고결석계를 제출하오니 승인하여 주시기 바랍니다.
I hereby submit my application for official absence for your approval.
※ 제출처: gradsch@sogang.ac.kr (메일 제목: 유고결석신청서_학번_이름) (방문접수 불가)
2026년    월    일
신청인:            (인)
그대 서강의 자랑이듯 서강 그대의 자랑이어라
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